MEBWEB OKUL/KURUM WEB SITELERI KULLANIM KLAVUZU
TEMEL iSLEMLER

1.WEB PANELE GIiRiS
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Resim1: Okul Web Siteleri Yonetim Paneli [MebWeb] Giris Ekrani

ACIKLAMA: Okulunuzun web sitesinde degisiklik yapmak icin 6ncelikle web panele giris yapmaniz
gerekmektedir. Okulunuzun web adresinden sonra /mebpanel diye yazip bu sekilde giris
yapabileceksiniz. Okulunuzun e-posta adresi ve sifrenizle eger giris yapamiyorsaniz il/ilce MEM ilgili
kisiye basvurunuz.
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Resim2: icerik Yonetim Paneli (Sol ve Ust)



ACIKLAMA: Web Panele Giris yaptiginiz zaman ana sayfanin en ust bélimiinde ve sol tarafta mendler
bolimiinde yukarida gordiginiz icerik yonetimi boli bulunmaktadir(Resim 2). Bu mendleri tek tek
actklayalim

Yayinla: Web sitesinde herhangi bir degisiklik yaptiginizda yayinla menstine tiklayarak bu degisikligi
gozlemleme isini gerceklestirir.

Menii: Web Sitenize yeni bir meni eklemeye veya var olan meniiler lizerinde degisiklik yapmak igin
kullanilir. Resimde de de gorildigi gibi meniler tGzerinde degisiklik yapmak icin ‘kalem simgesini’

yeni bir meni veya alt menl eklemek icin ise ‘arti simgesini’ kullanmaniz gerekmektedir. Var olan
menlyl kaldirmak igin ise mendnin ismini silip bos birakmaniz yeterlidir. Resimde de gordigiiniz
mavi yuvarlaklar kadar tst meni ekleyebilirsiniz. Sari yuvarlaklar ise alt menilerdir. Ayrica resimdeki
‘kirmizi carpi simgesi’ silme islemini gerceklestirmektedir(Resim 3).
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Resim3: Mentler

idari Kadro/Kadromuz: Okulunuzdaki mudir/midir yard /6gretmen ve hizmetlilerin hiyerarsik
semasini olusturdugunuz bolimdr.



Kadromuz

Bu boélume okul personel bilgileri girilebilir.
Not: Okula ait idari kadro bilgilerini girmek mecburidir. Ogretmen ve diger personelin bilgilerini girmek istege baghdir.
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Resim4: Kadromuz

Resimde de gorildugi gibi yeni bir kadro eklemek icin en alttaki ‘Kadro Ekle’ butonu kullanilir. Kalem
simgesi eklediginiz kadroyu tekrar dlizenlemek icin; kirmizi yuvarlak seklindeki simge ise kadroyu
silmek icin kullanilir(Resim 4).

Kadro ekle butonunu tikladiginizda asagidaki gibi bir ekranla karsilasirsiniz:
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Resim5: Kadro Ekleme Sayfasi

Burada 6nemli olan nokta seviye bolimidir. Her seviyede ayni bir renk ile sema sistemi olusturulur.

Kullanim olarak Mudir i¢in seviye 1, Mudir Yardimcisi icin 2, 6gretmenler igin 3 segilerek sema
olusturulur(Resim 5).



icerik: Web sitesine haber / duyuru ekleme bslumudiir.

icerik Kategorileri
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igerik Kategorisi Ekle

Resimé6: icerik

Resimde de goruldugu gibi haber/duyuru eklemek istiyorsak istedigimiz bolime giris yapariz(Resim

6).

-Haber Ekleme:

Haber ekleme isleminde de iki secenek bulunmaktadir. Eger resimli ve yazili bir haber ekleme

istiyorsak icerik ekleme; sadece baglanti (link) eklemek istiyorsak baglanti ekleme secilir. Baglantiyi

bir web sitesine yapacagimiz gibi herhangi bir dosya veya galeriye de yapabiliriz.
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Toplam icerik Sayisi : 2

Resim7: Haberler
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*jcerik Ekleme: icerik ekleme bdlimii haber veya duyuruya resim yazi link dosya vb seyleri ekleyerek

haber/duyuru olusturmanizi saglar. En basa Manset (ana resim) koyulur. Baslik yazip; yayinlanma

slresi ve tarihi secebilirsiniz. Bu dnemde 6nemli olan nokta yayin durumudur. Yayin durumunu



taslak olarak segerseniz olusturdugunuz igerik web sitenizde goériinmez. Eger igeriginizin web sitesine

eklenmesini istiyorsaniz yayin durumundan yayinla secenegini segmeniz gerekmektedir. Ac¢iklama

bélimiine aciklama yazabilir veya bos birakabilirsiniz. ilgili birim ve kisileri yazabilir veya bos

birakabilirsiniz. Anahtar kelimeler yazinin igerigi ile alakal etiketlerdir. Bu bolimi de doldurabilir

veya bos birakabilirsiniz. Kisa icerik bolimine yazinizin kisa bir 6zetini yazabilir veya bos

birakabilirsiniz. icerik bélimiine ise yazacaginiz yazilar ve resimler eklenecektir. Resim ekleme

’

isleminin yapilabilmesi icin dncelikle igerik Yonetimi Bolimiindeki * Galeri

mendsiine bir resim

galerisi olusturup; bu galeriye resimleri 6nceden eklememiz gerekmektedir (Bakiniz Galeri Bolumidi).
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Resim8: icerik Ekleme Sayfasi

**jcerik Ekleme Detay: icerik olarak yazi resim ekleyeceginiz bélimii biraz detaylandiralim.
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Resim9: icerik Ekleme Metin Editéri

1-Yazi kalin/italik veya alti cizili olsun istiyorsaniz bu secenekleri kullanirsiniz.

2-Yaziyi sola/saga/ortaya/iki yana yaslamak icin bu secenekleri kullanirsiniz.

[}



3-igerige, baglanti /link eklemek icin bu secenegi kullanirsiniz.
4-icerige, galeriye eklediginiz fotograflarin kiigiik resim halini eklemek icin bu secenegi kullanirsiniz.
5- icerige, galeriye eklediginiz fotograflarin biiyiik resim halini eklemek icin bu segenegi kullanirsiniz.

6-icerige, video vb medya eklemek icin bu secenegi kullanirsiniz.

*Baglanti Ekleme

icerik eklemeden farkli olarak bu béliimde haber/duyuru eklerken igerik kismi yerine link eklemenize
olanak saglayan icerik Baglantisi bulunmaktadir. Se¢ diyerek bu béliime web sitesi linki veya daha
dnceden igerik Yénetimi bélimiinde bulunan ‘Dosyalar * meniisiine eklediginiz herhangi bir dosyaya
baglanti verebilirsiniz.
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Resim10: Baglanti Ekleme Sayfasi

-Duyuru Ekleme: Haber ekleme ile duyuru ekleme islemleri birbirinin aynisidir.

Baglantilar/Kisayol: Web sitenizde bulunan bazi sitelerin linkleridir. Buraya yeni baglanti ekleyebilir
veya degistirebilirsiniz. Ornegin e-okul, mebbis, e-devlet linkleri mevcuttur.

Proje: Web sitenizde Milli Egitim Bakanhginin projelerinin linklerinin yer aldigi bélimdir. Buraya yeni
proje ekleyebilir veya degistirebilirsiniz. Ornegin Egitimde fatih projesi, Okullar Hayat Olsun

Galeri: Web sitelerinizde kullanacaginiz fotograflarin tutuldugu bélimdir. Galeriye girdiginiz zaman
oncelikle fotograf galerisi olusturuyorsunuz ve daha sonrasina igerisine fotograf ekliyorsunuz.



Fotograf Galerileri

Albiim Ornek Galeri
Oge Sayisi: 4 Oge Sayisi: 0
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S

Fotograf Galerisi Ekle |

Resim11: Galeri

Resimde de gorildigi gibi fotograf galerisi ekle butonuna tiklayarak yeni bir galeri olusturuyorsunuz.

Ornek Galeri Galerisi

Fotograf Ekle |

Resim12: Fotograf Galerisi

Daha sonra olusturdugunuz galeriyi tiklayarak ‘Fotodraf Ekle’ butonu ile igerisine resim ekliyorsunuz.

Fotograf Ekle
Fotograf Turii : Fotograf Turiina Seginiz... |Z|
Resim : Higbir dosya segilmedi.
Agiklama :

Ekle iptal

Resim13: Galeriye Fotograf Ekleme Sayfasi

Yukaridaki resimdeki gibi bir fotograf ekleme sayfasi aciliyor. Fotograf tiriinden kullanima gore
istediginizi secebilirsiniz. Toplu halde resim eklemek icin ‘Genel’ secilir(Resim 13).

Dosyalar: Web sitenize pdf, word, exel, rar gibi dosyalari kkeyebleceginiz bélimdur. Dilerseniz bu
dosyalara link verebilir veya matbu evrak olarak gosterebilirsiniz.



Dosyalar

Dosyalar

Oge Sayisi: 0
Son Ekleme Tarihi:

Dosya Kategorisi Ekle |

Resim14: Dosyalar

Eger isterseniz farkli dosya kategorileri ekleyebilirsiniz. Dosyalarin lizerine tiklayarak da agilan bolime
istediginiz dosyayi web sitenizin herhangi bir bélimiinde kullanmak igin ekleyebilirsiniz.

Dosyalar
i§lem Ekienme Agiklama Dosya Adi Boyut Kullanici
Tarihi
Dosya Ekie |

Resim15: Dosya Ekleme

iletisim: iletisim bélimine okulunuza ait telefon, fax, mail adresi ve acik adres giresiniz. Ayrica
harita izerinden okulunuzun yerini belirleyebilirsiniz.
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Resim16: iletisim

istatistik: icerik yonetiminde (sol tarafta) bulunan istatistik bolims okul ile ilgili sayisal verileri
eklemeniz gereken bolimdiir.

¢ lgerik Yonetimi

c33 g0 s sns2
Dersik Sayist ‘[2
Odretmen Sayist |2
Ogrenci Sayist l32

Resim16: istatistik

Okulumuz Hakkinda: Okulunuz ile ilgili bilgi girislerinin yer aldigi bolimdir. Okul Fotografi/
Misyon/ Viizyon/ Atélye Sayisi/ Isinma Tiirii/ ilgeye Uzakligi gibi disaridan web sitenizi ziyaret edenleri
bilgilendirmek amaci ile hazirlanmis bolimddr.



Okulumuz Hakkinda Bilgi Girig Ekrani
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FOTOGRAF GALERISi
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Yaptada igin en iyisini yapan, basarmak mutlu olmaktir felsefesini giden, yeni deferlere énem
veren, bilgiye ulagmak yollarinda sorlanmayan, mutlu olmay: bilen, iireten bireyler yetistirmek.
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Resim17: Okulumuz Hakkinda

3.SUNUCU YONETIMI

ACIKLAMA: Okulunuzun web sitesinin alan adini veya okulunuzun ismi degistiginde ismini degistirmek
icin kullanilan web sunucusu ile alakal bolumdir.

- Sundcu Yonebmd Yayinla Wenii |dari Kadro Igerik Kisayol Proje Galeri Dosyalar Tetigim Destek

Alan Adi Degistir
Okul Adi Degistir
Okul Adi Degistir

Web Sitesi Sil

Mevcut Kurum Kodu : Mevcut Okul Adi I 1
Google Dogrulama

Guncel Kurum Kodu = Yeni Okul Adi
Google Analitik . §

£ Kullanicilar

?  Teknik Destek

© Yardm

Resim18: Sunucu Yonetimi

4. KULLANICILAR

ACIKLAMA: Web sitesi yonetim panelini kullanacak admin kisi/kurum bilgilerinin oldugu boélimdiir.
Genellikle okulunuzun e-posta adresi kullanici adinizdir. istenirse daha sonra yeni kullanici eklenebilir.

‘{ ‘

Kalem simgesi’ ile kullaniciyi glincelleyebilir, ‘anahtar simgesi
gerceklestirebilirsiniz.
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Resim19: Kullanicilar



