OUTLOOK EXPRESS'E @MEB.K12.TR E-POSTA HESABI KURUMWU

Kurumlarimizdan e-postglémi ile ilgili cok sayida telefonlar almaktayiz.rt@ya cikan
aksakliklari en aza indirmek/yok etmek amaci il@eiklamaya ihtiyac duyulngtur.

Bilgisayarinizda Windows i¢inde kurulu bulunan OWOQK EXPRESS PROGRAMI
ICINE KENDI KURUMUNUZA AIT E-POSTA HESABINI MUTLAKA
TANITMANIZ/KURMANIZ GEREKMEKTED IR. (Outlook Express programi sizin igin
bakanlik e-posta sunucusundaki postalarinizi {pmétli gibi) sizin i¢in kendi bilgisayariniza
ayarladginiz sure icinde tar.) Sizin ayrica Bakanliktaki e-posta sunucusunaenize gerek
yoktur.

Bakanlik sunucusundan e-posta gondermeye galktizaman hata mesaji verir ama
postaniz ¢gu zaman gider bu yuzden sikintggesiniz.(su anda byikayette bulunan
kurumlarimiz tarafindan telefonla teyit edside 10’a kadar e-posta ggdogorilmektedir.)

Birlik, beraberlik ve standart agisinda Outlook Eegs kurulumu sirasinda Gortinen ad
kismina Okul- Kurum adseklinde yazilmasi gerekmektedir.

Ancak; daha dnceden bakanlik Gizerindeki sunucugastalarinizi okumgiseniz onlari
oradan tamamen silmeniz gerekir aksi halde kot@wolar. bir sonraki e-postalari alamazsiniz.
Bakanlik Gzerindeki silinngie-postalari ayrica bir kez de ¢op kutusundasalboaniz
gerekmektedir.

Bu yuzden Outlook Express programin kurarsaniziddékaunucusu ilesiniz olmaz
Outlook Express sizi adiniza posta kutunuzgalio. Outlook Express programini bilgisayarinizi
actiginizda caktirirsiniz bilgisayar acik oldiw muddet icinde ve program kapatilinadi
durumda surekli olarak belli periyotlarla sizin pp&utunuza giderek postalarinizi sizin
bilgisayariniza getirir. Outlook Express dncesiBaéanlik sunucusundan okungrer
postalariniz var ise ve silemiyorsaniz sunucu diderokunan postalari secerek OKUNMADI
olarak karetleyiniz daha sonra kapatip Outlook Expressraragi acilip Gonder/Al yapilirsa o
anda Bakanlik sunucusunda olan posta kutunuzdanodkms durumdaki e-postalari sizin
bilgisayariniza getirir. Hem bu sayede Postalaramgvlersiniz ve postalariniz kendi
bilgisayarinizda elinizin altinda bulunur.

Outlook Express'e xxxxxx@meb.k12.tr e-posta hekatulumu.
E-Posta kutunuzdaki dosyalar siz rahatsiz etmpdsta kutunuzdan kendi

bilgisayariniza tayan bir programdir. Calirilip gorev cubgunda beklemeye alinginda
otomatik olarak ayarlangh stire zarfinda pota kutunuzu kontrol eder.
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NOT: Ekteki resimler 114972 numaral kulllanici dga icin verilmistir.
1-) -Balat -Programlar -Outlook Express -Menilbg secilir.

2-) Gelen pencereden -Araclar -Hesaplar -Posta e-EkFPosta sekmeleri segilir.
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3-) Giden E-postalarda ve yazici ¢iktilarinda gérésini istediinin e-posta adinizi ilgili
kutuciza yaziniz.

4-) E-Posta adresinizi giriniz.

Intemet Baijlants Shirhaz B3

Inteinet E-Posta Adresi

E-posta adresiniz, difer kiglerin size e-posta iletiern gondemelk icin s
Kurum adi
yazilacak

E-posta adrest [114972@meb g2t
Omesin baisi@m

Kuruma ait kurum kodlu
xxxxxx@meb.k12.tr
e-posta ad1 yazilacak

< Geri Hlesgi » Iiptal

5- POP3 ve SMTP ayarlari kismina ilgili POP3 ve $MTBunucu adreslerini yaziniz.
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POP3icin : mailpop.meb.k12.tr

SMTP igin : mailsmtp.meb.k12.tr

Internet Baglanty S5ifdrbaz

SMTP sfrumu. paden s-postalarar g kullsrelsn sunucudie
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6-) Hesap adi vegfre yazilir. Her seferindgifre sormasin diyorsaniz ve bilgisayarinizi siz
kullaniyorsaniz parolayr animsayaietleyerekifreyi kalici hale getirebilirsiniz.

Intemnet Baglanl Sthirban

Internet Mad Dturum Acma
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7-) Son butonuna basilarakem sonlandirilir.

| Internel Baglant Sihirhaz

8-) Normal kullanim sirasinda 25 olarak kurulum ijap SMTP ayri kullanicilarimiz
tarafindan 587 yapilmasi gerekir. Bunu yapmak igin

--Araclar ---Hesaplar ---- Posta =~ ------ ilgili plantill posta  secilerek
| Tum [ Pos | Haber | Dian ianas e bl
AT posta foasaplorl Hoor Baffarn [ omem
g Ol i
_ Seatakde

----Ozellikler ----Gelsmis segcildikten sonra SMTP yazili olan yer 587 yapKka
ayarlama yapilngiolur.
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"= menekse.meb.gov.tr Ozellikleri

Gelenposta (POPZ;. | 110
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8-) Bazi durumlarda posta kutusunu manuel olarakr&betmek icin Gonder/Al butonu
kullanilarak posta kutusu kontrol ediligex posta varsa kendi bilgisayarimiza gelir.
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9-) -Araclar - secenekler mentsu ile Outlook Ezprée ilgili bazi ozellgirme
islemleri yapilabilir. Ornek:  Posta kutusuna balsiigesi:



¥ Secenekler
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10-) Outlook Express programi vasitasi ile yenioStp olgturabilir, size gelen
epostalari bir bgkasina Forward aktarabilir, gelen e-postalarageeaebilir, yazicidan
yazdirabilir..

Klasrler X
¥4 Outlook Express
= €2 Yerel Klastrler
B Gelen Kutusuy
<F Giden Kutusu
& Ganderdmis Ggeler
(7 silinmis Ogeler (3)
B Taslaklar
= (5 2009
LB apsL
& Bigi Edinme
LB E-ORUL
L5 GERI DONENLER
GERI donenler (10)
3 1LCE lerden gelenler
Ayrica kendinize ait klasor yapisi sturarak gelen e-postalar
ilgili klasorlerde biriktirebilirsiniz.

11-) Yeni E-posta Okiurma ve gbnderme

Posta O putonuna basilir. Agilan pencerede
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Kors I

Acilan pencereden Kime kismina gidecek e-postasagazilir ger adres birden cok ise
araya ; (noktal virgal) konulur.

Konu kismina : E-postanin konusu yazilir.

Yazim alanina ilgili e-posta metni yazilir. Ayridasyanin bir eki var ise (Attach) Ekle
butonu kullanilarak ilgili dosya gosterilerek e-f@ogine eklenmesi gaanir.

Gonder butonuna basilarak ilgili e-posta ilgiliesk gonderilir.

Dosyn  Ducon  Gorinde Geacly  Deb Yarde ~ < = @
[ rarayan DDl it mramenps Dol aeingl  Gpeteilan 400
% - u
b o+ 8 & “8 - X - . ! f
Posta Ol .. Yarultla Tl W, ek Yarde " | e & Ayl T

Yanitla butonu ile gelen e-posta ggldidrese cevaplamglémi yapilir.

TUamand yanitla butonu ile gelen e-postanin adudésskindaki ilgili adreslere cevaplama
yapilir.

Ilet butonu ile tarafiniza gelglan e-posta &a bir adrese gonderilmesissanir.



