NOT: Asagidaki kurs agma ve kapatmalar normal kurs bitimi kapatma olur
drneklemeleridir.Ogrenci Say yetersizliginden kapatma igin okul/kurumun
Mudurligimize normal Ust yazi ile yazi yazmasi gerekir.

Destekleme ve Yetistirme Kurslari DYS Uzerinde Onay Alma Asamalari
1. GiRis:

Mudurligumiz web sayfasi dokiimanlar DYK basligi altinda bulunan sablonlari
bilgisayariniza indiriniz, sikistirilmis dosya icindeki sablonlari belirlediginiz bir yere (tercihen
masadlstiine) ¢ikariniz.

Dys.meb.gov.tr web adresinden DYS modiiliine TC numarasi ve MEBBIS sifresi
kullanilarak giris yapilr.

2. ISLEMi BASLATMA:

° DYS modiiliinden “Giden Evrak islemleri” menisiinden, “Giden Evrak Olusturma ve
Akis Baslatma” aginiz.

° “*Sablon” menistinden “Olur Yazisi” secilerek “Kelime islemciyi A¢”iniz.

e  Acilan Dokiiman Editériinde “Ctrl” ve “o” tuslarina beraber basarak daha 6nce
sikistirilmis dosyadan ¢ikarmis oldugunuz sablonlardan kurs agma onayi ise
“dyk_onay.udf” dosyasini, kurs kapama onayi ise “dyk_iptal_onay.udf” dosyasini
secerek agin.

3. OLUR YAZISININ iGERiGiNi DUZENLEME:

e Acllan sablonda <...> ile ifade edilen alanlara dokunmamak tzere baslktaki okul adi,
okul midirianin adi soyadi ve alt bilgiler doldurularak st yazi F7 tusuna bastiktan
sonra PIN (kart sifresi)girerek e-imza karti ileimzalayin.

° Kelime islemciyi kapayarak DYS ekraninda standart dosya plan numarasini 135.04
olarak giriniz.

e  “Detaylar” bolimiinde konu baslgina kurs agma ise “Destekleme ve Yetistirme Kurs
Agma Onay!”, kurs kapama ise “Destekleme ve Yetistirme Kurs Kapama Onay!”,
aciklamalar bolimiine ise okulunuzun adiniyaziniz.

e  “Ek Listesi” boliminden sablon listesinde bulunan excel formatinda kurs
acma/kapama onayini agmak istediginiz kursa gore dizenleyerek “Diskten Ekle”yi
secerek ekleyiniz.

e “Dagitim Listesi’nde “DYS i¢i Evrak Génderim”den Miidiirligimiiz “insan Kaynaklari
Subesi”ni seginiz.

e  “Onaylayacaklar” listesini hazirlamadan énce “Dis Birim > Sorgula > Olgme Deg. ve
Sin. Hizm. Sh. > Ekle > Tamam” seklinde islemleri yaptiktan sonra Olcme
Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri personeli imza listenizde gériintrolacaktir.

e  Onaylayacaklar listesini sirayla;

* DYK’dan Sorumlu VHKi(Nuri OGUZHAN)
* DYK’dan Sorumlu Sube Miidiirii(Abdullah ERDOGAN) secilir.Ardindan;

o “Onaylayacaklar” listesini hazirlamadan &nce “Dig Birim > Sorgula > Basmakg! ilge
Milli Egitim MiidiirGlGgii. > Ekle > Tamam” seklinde islemleri yaptiktan sonra ilge
Milli Egitim Miidiirii (Caner OZDEMIR) segilir.

(Eger kurs onayiniz acilse bu kisilerin gérevde oldugunu telefonla teyit ediniz)

e  Yukaridaki islemleri tamamladiktan sonra sirasiyla “Evraki Kaydet” ve “Evraki Onaya
Sun”u tiklayinca evrak onaya sunulmusolacak.

e  Kurs onayi seklen sef tarafindan icerik olarak ilce Milli Egitim Sube Midiirii ve ilce Milli
Egitim MUdirG tarafindan incelendikten sonra diizeltilmesi gereken yerler olursa notta
belirterek okula iade eder. Sekil ve icerik olarak uygun goruldiiglinde imzadan ¢ikip
okulun DYS sistemine onaylanmis olarak disecektir.

e  Kurs Onayi imzalanip okulun DYS ekranina dustigiinde evrak acilarak “Evragi Gonder”
tiklandiginda evrak kurs bilgilerinin MEBBIS modiiliine islenmesi icin insan Kaynaklari
Subesine gitmis olacak tir.



