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;k\ j flce Milli Egitim Midirligi
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Konu : flge Milli Egitim Midiirliigii
Gorev Dagilimi

ILCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
Ilgi: Milli Egitim Bakanligi 11 ve Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri Yonetmeligi

Sube Miidiirii Abdullah ERDOGAN:

1) Strateji Gelistirme,

2) Bilgi Islem ve Egitim Teknolojileri,
3) Insan Kaynaklar1 Y6netimi,

4) Din Ogretimi,

5) Insaat ve Emlak,

6) Olgme, Degerlendirme ve Sinav,

7) Iige Is Saglig1 ve Giivenligi

Ilge Milli Egitim Sube Miidiirleri, sorumluluklarma verilen hizmetleri yiiriitmek, Ilge
Milli Egitim Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmekle gorevli ve sorumludurlar.

Sube Miidiirii Ali GUNGOR:

1) Temel Egitim,

2) Ortadgretim,

3) Mesleki ve Teknik Egitim,

4) Destek,

5) Ozel Egitim ve Rehberlik,

6) Hayat Boyu Ogrenme,

7) Ozel Ogretim Kurumlari,

8) Yiiksekogretim ve Yurt Dis1 Egitim,

Ilce Milli Egitim Sube Miidiirleri, sorumluluklarina verilen hizmetleri yiiriitmek, lge
Milli Egitim Miidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yiiriitmekle gorevli ve sorumludurlar.
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V.H.K.I Nuri OGUZHAN

1- Dokiiman Y&netim Sistemi Ilge Yetkilisi, Dokiiman Yonetim Sistemi Evrak Kayit
Islemleri (Abdurrahman KURBAN izinli oldugunda.)

2- Insan Kaynaklar1 Yonetimi,
3- Bilgi Islem ve Egitim Teknolojileri

4- Olgme Degerlendirme ve Siav Hizmetleri

5- Ozel Egitim Kurumlar1

6- Din 6gretimi hizmetleri

7- llge Is Saghg ve Giivenligi

8- KAYSIS modiilii takibi is ve islemleri.

9- Ilge Milli Egitim Miidiirliigii web sayfasina haber ve duyurularm atilmasi
10-ALO 147 is ve islemleri

11-HITAP (Hizmet Takip Projesi ) Is ve Islemleri, Emekli Sandigina tabi personel SGK Is
ve Islemleri

12-MEBBIS Modiilii Insan Kaynaklari ile Tlgili is ve islemleri (Mebbise ayrilma -baslama
ders tamamlama vb. Islemlerin islenmesi.)

V.H.K.i Memurlari , sorumluluklarma verilen hizmetleri yiiriitmek, Ilce Milli Egitim
Midiirti ve Ilge Milli Egitim Sube Midiirleri tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmekle
gorevli ve sorumludurlar.

V.H.K.I Niyazi SEVIK :

1- Destek hizmetleri
Tahakkuk islemlerine esas olan onaylari almak ve ilgili diger islemleri yiirtitmek,
a. Tasimir ve tasinmazlara iliskin is ve islemleri yiiriitmek,
b. Satin alma is ve islemlerini yiiriitmek,(Yemek ve tasima Ihaleleri is ve islemleri.)

c. Tahakkuk islemlerine esas olan onaylar1 almak ve ilgili diger islemleri
yiiriitmek(Personel ek ders 6demeleri. Ogrenci 6demeleri.)

1- BIMER s ve Islemleri

2. Insaat ve Emlak

3- ISKUR is ve islemleri , is¢i 6deme vb. Is ve islemleri.
4- Islak Miihiiriin Sorumlulugu

V.H.K.i Memurlari , sorumluluklarma verilen hizmetleri yiiriitmek, Ilce Milli Egitim
Midiirti ve Ilge Milli Egitim Sube Midiirleri tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmekle
gorevli ve sorumludurlar.

V.H.K.i Abdurrahman KURBAN :
1- Dokiiman Y&netim Sistemi Evrak Kayit Islemleri
2- Temel Egitim,
3- Ortadgretim,
4- Mesleki ve Teknik Egitim,
5- Ozel Egitim ve Rehberlik,

Hiikiimet Konag1 Kat.3 03450 Basmak¢l/AFY ONKARAHISAR Ayrmtili bilgi i¢in: Nuri OGUZHAN(VHKI)
Web Sitesi: http://basmakci.meb.gov.tr/ Tel: (0272) 411 3176/ 0(272) 411 27 85
E-posta: basmakci03@meb.gov.tr Faks: (0 272) 411 3176



6- Hayat Boyu Ogrenme, e-yaygin is ve islemleri.
7- Yiksekogretim ve Yurt Dis1 Egitim,

8- Kurum Standartlar1 Modiilii Is ve Islemleri

9- Okul Siitii Modiilii is ve Islemleri

10-Soguk Damganin Sorumlulugu
11-Projeler-Afbis- (EKAP)

12-E-OKUL Modiilii Is ve Islemleri

V.H.K.i Memurlar , sorumluluklarma verilen hizmetleri yiiriitmek, Ilce Milli Egitim
Midiirti ve Ilge Milli Egitim Sube Midiirleri tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmekle
gorevli ve sorumludurlar.

Memur Mustafa ERYILMAZ :
1. Strateji gelistirme hizmetleri

a. Sivil Savunma is ve islemleri
b. Biitge ile ilgili is ve islemleri yliriitmek
c. Okul aile birlikleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
¢. Istatistiki verileri ilgili birimlerle isbirligi i¢inde ulusal ve uluslararasi standartlara
uygun ve eksiksiz toplamak, giincellestirmek, analiz etmek ve yayinlamak,
d. Nakit 6demelerin planlamasini yapmak, 6demeleri izlemek,(Odenek Takip Modiilii)
2. Destek hizmetleri
a. Yayin faaliyetlerini yliriitmek,
Ders arag ve geregleri ile donatim ihtiyaglarini temin etmek,
Ucretsiz Ders Kitab1 Temini Projesini yiiriitmek,
Depo is ve iglemlerini yiirtitmek,
Ogretmenevleri ve sosyal tesislerle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
Temizlik, giivenlik, 1sinma, aydinlatma, onarim ve tasima gibi islemleri yiiriitmek,
Satin alma is ve islemlerini yiiriitmek,

Tahakkuk islemlerine esas olan onaylar1 almak ve ilgili diger islemleri
yiiriitmek,(Temel Egitim Okullar1 elektrik-telefon-internet-su vb 6demeleri.-)ilce
MEM celektrik-telefon-internet-su vb 6demeleri.-Personel maas, yolluk her tiirli
odemeleri.
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g. Genel evrak ve arsiv hizmetlerini yiiriitmek.
3. e-posta hesabinin takibi
4. Tlge Milli Egitim Miidiirliigii web sayfasina haber ve duyurularin atilmasi

Memurlar , sorumluluklarna verilen hizmetleri yiiriitmek, Ilce Milli Egitim Mudiirii
ve Ilce Milli Egitim Sube Miidiirleri tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmekle gorevli ve
sorumludurlar.

Hizmetli ibrahim OZKAYA :

Ilge Milli Egitim Midiirliigii odalari ve daireye ait koridorlarin temizligi, Katta
bulunan tuvaletler, kat merdivenlerinin temizligi.Posta Evrak ve Dagitim Isleri Fotokopi
makinelerinin bakim ve temizlik igleri,fotokopi ¢ekim isleri.
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Hizmetli sorumluluguna verilen hizmetleri yiiriitmek, Ilge Milli Egitim Miidiirii ve
flge Milli Egitim Sube Miidiirleri tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmekle gorevli ve
sorumludurlar.

Caner OZDEMIR
flge Milli Egitim Miidiirii
Hiikiimet Konag1 Kat.3 03450 Basmak¢l/AFY ONKARAHISAR Ayrmtili bilgi i¢in: Nuri OGUZHAN(VHKI)
Web Sitesi: http://basmakci.meb.gov.tr/ Tel: (0272) 411 3176/ 0(272) 411 27 85

E-posta: basmakci03@meb.gov.tr Faks: (0 272) 411 3176



