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KARARNAME CIKARMA

TR 1) u 3

iimiizce vapilan atamalarda égretmenlerin kararnamelerini okul/kurum yaneticileri MEBBIS
ten kendileri alacaklardir.Mildirlligiimiiz iist vazisinda hangi kararnamelerin mebbisten alinaca

aynca belitilecek olup;Miidiirlugimiizc

w

mi

p"". tama Modiil (Kadros) 1. MEBBIS Kullanici adi ve sifreyle giris yapmiz.Soldaki meniiden “Atama

Modili(Kadrolu)” seganegini seginiz,

Atama {Stzlesmell Giiretmen)
Atama {Sozkesmeli Personel
Basvury fylemeri

2 — Agtlan ekrarun sol yanindaki “istege Bagl-il igi” segenegini tiklayiniz,alt menii agilacaktir. Alt meniiden “Tayin
Listesini’ seciniz ve sol taraftaki “Ara’” butonunu tiklayarak atamasi yapslan 8gcetmenlerin listesi aginiz.
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3 — “Ara” butonu trklaninca asagidaki ekran apilacaktir.Atanan veya ayrilan 8gretmenlerin listesi ekrana
gelecektir.Ogretmenin T.C'sinin yamindaki islem kod’nu not aliniz.Asagidaki ekranin Ust tarafindaki “Yazder’ butonu
tiklayiniz.
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4- Asagida acilan rapor rekramindan ilgili kararname segenegi segilir.Ornegin okuldan ayrian bir dgretmen igin
Normal Atama Kararname (ayrifima)- Okul ya da Kurum “, okula atanan bir 6gretmen igin “ Normal Atama Kararname
baglama] — Okul ya da Kurum “ segilerek listenin basindaki kutucuk tiklanir. il;e MEM de kendine ait secenegi

segecektir,

ATEOSEUE_1IS Marmal Atamo Karmereais (B LSRN TLI LN o T

CHeRraial ALAMIE RBFAFAMTS {BERClAma - 11 B EQ M

ATHOQUIL_ITh,

ATROPEEE 1847 fursl AL S KPR e (8asfana] Lkl A Ga Kureem

Q ﬁa F."E.'

LATRDRG1_21C ieprmal Atamia Rbrorneree Goynim el - fige sl egmm

ATKOEOTT_ 2R Sbrrrrial Atnrve Karooraeere (Aol Oked pe dn Kra e




5- Actlan asa@idaki ekrana Desimai Kod'’{degismeyen asagidaki kod) ve “islem Kod™"u giriniz (3. Madde belirtigimiz
not olarak aldginiz) ve “Tamam’ butonu basiniz ve atamasi yapilan égretmen/odgretmenlere ait kararnameler sol iist
kosedeki isaret tiklanak yazicidan ikt alinar ve kararname elde ediimis olur.

Desimal Kodu : E;;_6_915'20{903.-99 _:w'
islem Kodu : Tw 1|

Tamam =er-0on

&- Alinan kararnameler 5gretmenlere teblig edilerek aynima/baslama islemleri yapilr.” Tayin Listesi”ni aginca atanan
BEretmenlerin listesinin geldigini daha dnce sdylemistik.Kararname teblig edildikten sonra 6gretmen ayriima islemini
yvaptiginda asagidaki gbsterilen listeden islent kodunun dniindeki “kutucuk’‘tiklanarak Ggretmene ait kayit agilir,

Atet Kavd Bulundu,

7 - Agilan kayitia alt kisminda ayrilma/baglama islenecek kisimlar vardir.Ogretmen aynildiginda okul/kurum yetkilisi
MEBBIS e bu kayita ayrilma tarihini girip Gst taraftaki “KAYDET” butonuna basarak isleyecektir.Ogretmen atandifi
yeni gérev yerine basladiginda okul/kurum yetkilisi ise 8gretmenin baglama tarihini girip “KAYDET"” butonuna basar
isleyecektir. NOT: AYRILMA/BASLAMA ISLENDIGINDE OGRETMENE AIT KAYIT SILINECEK VE OGRETMEN MEBBISTE
YENI GOREV YERINDE BASLAMIS OLACAKTIR,

Forevden Aynima Tarihi I__ o

W, Gireve Baslama Tarhs |

8 - SUNUN UNUTULMAMASI GEREKMEKTEDIR ATANAN OGRETMEN VEYA OGRETMENLERE AiT KARARNAMELER
MEBBIS SISTEMINDEN AYRILDIGI QKUL/KURUM VE ATANDIGI OKUL/KURUM YONETICJLERI TARAFINDAN
ALINDIKTAN SONRA AYRILMA/BASLAMA TARIHLERI MEBBISE iSLENMELIDIR.YOKSA AYRILMA/BASLAMA iSLENIP
KAYIT SILINDIKTEN SONRA KARARNAME KESINLIKLE SISTEMDEN ALINAMAMAKTADIR.

Not1: Kararnamelerde imzanin olip olmadigini kontrol edilmelidir Bir islem koduyla bir Ggretmen atamas:
yapilabilecegi gibi bir islem kodu ile birden fazla 6gretmeninde atamasi yaptlabilmekiedir.

NOT2: DAHA ONCEDE GONDERILDIGI GiBi ; BASLAMA/AYRILMA YAPAN OGRETMENLERIN BASLAMA/AYRILMA
FORMLARI OGRETMENLERIN §ZLUK DOSYASINA KONMAK UZERE iL MILLI EGITIM MUDURLUGT-INSAN KAYNAKLARI
(ATAMA] SUBESINE GONDERILECEKTIR.



OGRETMENLERIN AYRILMA-BASLAMA TARIHLERININ MEBBISE jSLENMESI

ilk Atama Brang Degisikligi Oziir Atamasy,il ici ve iller Arasi istege ve Zorunlu Cahsma Yiikimliiligiine Bagh
Atamalarda Ogretmenlerin Ayrilma-Baslama Tarihleri Okul/Kurum Y&neticileri Tarafindan MEBBIS se islenecektir.

1 - MEBBIS Kullama adi ve sifreyle giris vapiniz.Soldaki Menlden ”Atama
Modalii{Kadrglu]” segenegini seginiz.Agilan ekrandan “Ara’” butonunu tiklayinez.

2 - Scoldaki agilan meniiden atama gesidini segerek tiklayiniz. A¢ilan alt
s rmasne  SEKMeEsinden “ Tayin Listesi ' tiklayiniz.Agilan ekrandan “Ara” butonunu
cxmmean TIKlAdIEINIZda atamas yapilan ayrilan ve atanan Ggretmenlerin listesi agilacaktir,

» Seralar, Hizu

3 — Liste agildiktan sonra ayrilma veya
baslama tarihi iglenecek dgretmenin
kaydi agilarak ayrnlma veya baslama
tarihi islenir ve sayfanin iistiindeki
kaydet butonu ile kaydetme iglemi
yvapilir.
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4 — Ayrilma veya baslama tarihleri gretmenin agilan kaydindaki soldaki

(1]
resimdeki kisma islenir.Tarih islendikten sonra mutlaka ~— kaydet
butonu ile kaydedilmelidir.
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Ginevs 3333 Taral

NOT:MEBBIS DEKI BILGILERINE BAKAR GOREVDE GLAN OGRETMENIN AYRILMA BASLAMASI MEBBISE

ISLENEBILIR. UCRETSIZ iZiN,ASKERLIK iZN] GIBi NEDENLERDEN DOLAY iZNE AYRILANLAR AYRILMA/BASLAMA
ISLENDIGINDE SISTEM HATA VERIR.MEBBISE AYRILMA/BASLAMA [SLENMEDEN MEBBISFTE OGRETMENIN
BIiLGILERINDEN “GOREVDE” OLDUGUNA DIKKAT EDINizZ

ACIKLAMA : Ayrilma-baslama tarihleri drnegin okulunuz 8gretmeni okulunuzdan baska bir okula,ilgeye,lle atanmg
ise ayrilam tarihi islenip kaydedildikten sonra kayit listede durmaktadir,ancak dgretmen yeni okuluna gidip
basladiktan ve atandigi okul idaresi tarafinda baslama tarihi islendikten sonra kayit sizin sayfasinda silinecektir.
Ogretmen MEBBIS te yeni okuluna aktanlmts olacaktir. Ayni sekilde baska okul,ilge veya ilden skulunuza atanan
dgretmenin ayrildigl okul idaresi tarafinda ayrilma tarihi islendikten sonra baglama tarihi kismi size aktif olacak ve
baglama tarihini isleyince kavit silinip 8gretmen MEBBIS te okulunuz mevcuduna kayit olacaktir.

INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) SUBESI



